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Escola Professional

FOAP

CP-Operacions auxiliars de serveis administratius i generals

INICI: Properament
QUE ES?
Es la Formacié Ocupacional adrecada a persones en situacié d'atur o millora de feina.

Aquesta actuacid esta impulsada i subvencionada pel Servei Public d'Ocupacié de
Catalunya (SOC) amb fons rebuts del Ministeri d'Educacié i Formacié Professional.

A QUI VA DIRIGIT?
e Persones majors de 16 anys, amb discapacitat intel-lectual i/o trastorn mental.
e Ensituacio d'atur (inscrits al SOC com a demandants d'ocupacio).
e En actiu (inscrits al SOC com a millora d'ocupacio).

QUE OFERIM?

e Tutories individuals i grupals.
¢ Habilitats socials.

e Visites entorn productiu.

e Orientacié professional i laboral amb acompanyament a la insercié laboral.
EN QUE CONSISTEIX?

OPERACIONS AUXILIARS DE SERVEIS ADMINISTRATIUS | GENERALS -

530h, amb practiques laboral (40h)
e Operacions Auxiliars de serveis administratius i generals — 450h

e Formacié BasicA de prevencio de riscos laborals— 30h

Igualtat de genere, ambit laboral — 5h

Drets i deures laborals - 5h

e Fonaments per a una transicio ecologica en el sistema productiu i de consum - 5h

e Modul de practiques professionals no laborals — 40h
INFORMACIO | INSCRIPCIONS:

FUNDACIO PRODIS (Placa del Tint, 6 — Terrassa, 08224) www.prodis.cat

Gloria Plana Marisa Barranco

gestioformacio@prodis.cat gestioformacio2 @prodis.cat
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